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I	Anhang[footnoteRef:1] [1:   Für eine Praxisstelle auszufüllen!] 


MEIN PRAXISPORTFOLIO

FÜR 
UNTERNEHMENSNAME


Foto

  Schüler/in

  ………………………………………………………… 	………….…………………………………		
  Nachname					Vorname				

  …………………………………………………………	………….…………………………………	
  Straße					PLZ/Ort					

  …………………………………………………………	………….…………………………………
  Telefonnummer				Geburtsdatum

  …………………………………………………………
  Email					

Praxiszeiten: von_________________ bis_______________________

Gesamtstunden:___________________________________________
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	Arbeitsaufträge

Hinweis: Wenn Sie Ihr Pflichtpraktikum in unterschiedlichen Unternehmen absolvieren bzw. absolviert haben, wählen Sie zur Beantwortung der nachfolgenden Arbeitsaufträge eines aus.

Ein typischer Arbeitstag

Schreiben Sie einen Bericht über einen der ersten Tage im Unternehmen. 

	Bei welchem Unternehmen arbeiten Sie?

	

	
	

	Welche Arbeiten führen Sie aus?

	

	
	

	Wie sind die Ihre Arbeitszeiten (Beginn, Pausen, Ende) geregelt?

	

	
	

	Was gefällt Ihnen gut und womit kommen Sie gar nicht zurecht?

	







Ihr Arbeitsplatz

Beschreiben Sie den Arbeitsplatz, an dem Sie vorwiegend eingesetzt sind. 

	
	

	Müssen Sie besondere Sicherheits- oder Hygienevorschriften einhalten? Wenn ja, welche? 
	

	
	

	Müssen Sie unternehmensspezifische Regeln im Umgang mit den Kunden einhalten? (z. B.Dienstkleidung, Verhaltensregeln, Erscheinungsbild – sind Piercings bzw. sichtbare Tätowierungen erlaubt?)
	










Eine typische Tätigkeit

Beschreiben Sie einen Arbeitsvorgang ausführlich. Denken Sie dabei auch an den Material- und Maschinen- bzw. Werkzeugeinsatz und an die Verwendung von Fachausdrücken. Nennen Sie einige typische Begriffe ihrer Tätigkeit. Wenn möglich, sammeln Sie Prospekte und Bilder, die sich auf den beschriebenen Arbeitsvorgang beziehen. 
Ein typischer Arbeitsvorgang:




















Einige Fachbegriffe:








































Unternehmensbeschreibung

Informieren Sie sich über Ihr Praxisunternehmen und beschreiben Sie dieses. 

	Firmenbezeichnung inklusive Rechtsform:
	

	
	

	Standort/Adresse/Website:
	

	
	

	Branche:
	

	
	

	Logo:
	

	
	

	Produktpalette:
	

	
	

	Anzahl der Mitarbeiter/innen:
	








Unternehmensbeschreibung (Fortsetzung)


	
	

	Ihr Beschäftigungsverhältnis z. B. geringfügig, Teilzeit:


	

	
	

	Welche Auswirkungen hat Ihr  Dienstverhältnis in steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Hinsicht?

	

	
	

	Arbeitsrechtliche Bestimmungen/Besonderheiten des Dienstverhältnisses:
	

	
	

	Ausgewählte Dokumente des Beschäftigungsverhältnisses (z. B. Dienstzettel, Dienstvertrag, An- und Abmeldung zur Sozialversicherung):
	

	
	

	Haben Sie eine Arbeitsplatzbeschreibung erhalten? Wenn ja, legen Sie diese bei.
	










Berufsbild

Welche Berufe kann man in diesem Praxisunternehmen erlernen? Wählen Sie einen Beruf, den Sie besonders interessant finden und beschreiben Sie diesen.


	Berufsbezeichnung:
	

	
	

	Welcher Schulabschluss bzw. welche Ausbildung sind für diesen Beruf notwendig?
	

	
	

	Welche Fähigkeiten (Softskills) und Fertigkeiten (Hardskills) sind für diesen Beruf wichtig?
	

	
	

	Welcher Kollektivvertrag ist für diesen Beruf gültig?
	

	
	

	Wie hoch ist der Mindestlohn laut Kollektivvertrag für diesen Beruf?
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